
 
大津商工会議所 主催 

プレゼント付き！経営に活かすためのパソコンセミナー 
 
 「パソコンを活用して経営に活かしたい！」とお考えの方に、お得な受講者特典の付いたセミナーのご

案内です。 
初級コースは文字入力からワープロソフトと表計算、インターネットと電子メールの使い方まで、セッ

トになったお得コース。これから始める人から、もう一度きちんと覚えたい人まで広くご受講いただけま

す。 
中級コースはパソコンを使いこなしたい人にはぴったりの Word、Excel、インターネットのセットセ

ミナー。ここが知りたい！と思うところを中心にセミナーを企画しました。知っていることでもどのよう

に利用するのか、どういった使い方をするのかなど、より深い理解ができる内容です。 
いずれのコースも、大津商工会議所の運営する地域密着サイト「大津ｅ湖都市場（いいこといちば）」

でのショッピングも体験できるお得な内容です。（講習中に購入体験した商品（3000円相当）は受講者プレゼント

として、後日ご自宅などへお届け致します。） 
 

初級初級初級初級コース 
開催日 時間 場所 定員（先着順） 

７７７７月月月月    

６６６６,,,,７７７７,,,,９９９９,,,,１５１５１５１５,,,,１６１６１６１６,,,,２０２０２０２０日日日日    

９９９９::::３０３０３０３０～～～～    

        １２１２１２１２::::３０３０３０３０    

大津商工会議大津商工会議大津商工会議大津商工会議所所所所    

会議室会議室会議室会議室３３３３    

１０１０１０１０名名名名    

 

中級中級中級中級コース 
開催日 時間 場所 定員（先着順） 

７７７７月月月月    

６６６６,,,,７７７７,,,,９９９９,,,,１５１５１５１５,,,,１６１６１６１６,,,,２０２０２０２０日日日日    

１３１３１３１３::::３０３０３０３０～～～～    

        １６１６１６１６::::３０３０３０３０    

大津商工会議所大津商工会議所大津商工会議所大津商工会議所    

会議室会議室会議室会議室３３３３    

１０１０１０１０名名名名    

 

 ●受講料受講料受講料受講料：各コース 会員6,000 円  非会員10,000 円（税込み、テキスト代含む） 
 

    ●●●●おおおお申申申申しししし込込込込み・おみ・おみ・おみ・お問問問問いいいい合合合合わせわせわせわせ：下記まで FAX・郵送にてお申し込み下さい。 
   大津商工会議所  〒520-0806 大津市打出浜２－１ コラボしが２１ ９階 
   TEL：５１１－１５０１  FAX：５２６－０７９５   （担当：西村、藤本正人） 
 
 ●ごごごご注意注意注意注意： 
  平等に１人でも多くの方に受講して頂くため、下記の点にご注意の上、お申し込み下さるようお願いいたします。 
   ○お申し込みは先着順で受付け、定員になり次第締め切らせていただきますのでご了承下さい。 
   ○受講可能な方には、受講票を FAXまたは郵送にてご返送いたします。 
   ○キャンセル待ちを希望される場合は記入欄にご記入下さい。 
   ○キャンセルをされる場合は受講日の 7 日前までに必ずご連絡下さい。ご連絡がない場合、受講料をご負担いただ

きますのでご了承下さい。 
   ○受講料は受講日当日、会場にてお支払い下さい。 

○当日は、できるだけ公共交通機関（最寄駅：京阪石場駅）をご利用下さるようお願いいたします。 
 

 

経営に活かすためのパソコンセミナー 申込書 

希望コース   初級コース  中級コース        キャンセル待ち  する  しない  
 
企業名                         電話                
 
所在地                         FAX                
 
参加者名                    e-mail                    
     ※申込書にご記入頂いた情報は、本セミナーに係る当所からのご連絡に利用いたします。



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※使用ソフト：MicrosoftOffice2007、InternetExplorer8.0 
 

  
 

    

初初初初級級級級コースコースコースコース    カリキュラムカリキュラムカリキュラムカリキュラム    

    

1日目 

 ●Windows 

  パソコンの基本操作 

  アプリケーション起動 

  キーボード入力 

 ●Word(1) 

  Wordについて 

  文章入力 

  保存 

2日目 

 ●Word(2) 

  文章入力の続き 

  範囲選択 

  文字・文章編集 

  文字の配置 

  表現力アップ(ワードアート・クリップアート) 

3日目 

 ●Excel(1) 

  Excelについて 

  データ入力 

  計算式の入力 

  データ修正・削除 

  保存 

4日目 

 ●Excel(2) 

  表作り 

  オートフィル 

  書式設定 

  関数(合計・平均) 

  罫線 

  グラフ 

5日目 

 ●インターネット(ホームページ) 

  利用法 

  検索サイトの使い方 

  便利サイトの紹介 

  ウイルスとセキュリティ 

6日目 

 ●電子メール 

  メールの送受信 

  メールの設定 

  署名 

  ネチケット 

 ●ネットショッピング 

 
 

 
こんな方にお勧め！ 

・パソコン初心者、未経験者の方 
・パソコンを独学の方、 

習ったことのない方 

    

中級中級中級中級コースコースコースコース    カリキュラムカリキュラムカリキュラムカリキュラム    

    

1日目 

 ●Word(1) 

  日本語入力の便利な方法 

  文字・段落設定 

  ページ設定の詳細 

  表作り 

  クリップアート・ワードアートを使って表現力アップ 

2日目 

 ●Word(2) 

  自由にレイアウトを組む方法 

 ●Excel(1) 

  すばやく入力できる技いろいろ 

  手っ取り早く表を作る方法 

3日目 

 ●Excel(2) 

  見栄えのする表作り 

   書式設定いろいろ 

  操作しやすい表作り 

   入力規則設定 

  実践で使える関数・数式技 

4日目 

 ●Excel(3) 

  データベース的利用方法 

   並べ替え・絞込み(フィルタ) 

   集計 

   ピボットテーブル 

5日目 

 ●Excel(4) 

  その他 

   ロックとシートの保護 

  グラフ作成 

   折れ線・棒グラフなど 

6日目 

 ●Windowsとインターネット 

  複数画面の上手な使い方 

  検索サイト・便利サイトの上手な使い方 

  ファイルとフォルダ(整理) 

  ファイル検索 

  Windowsの設定 

 ●ネットショッピング 

 
 
 
 
      こんな方にお勧め！ 

・パソコンを独学の方、 
習ったことのない方 

・少しステップアップをしたい方 
・今の使い方で満足してない方 

 

※ 講習中に購入体験した商品（3000円相当）は受講者プレゼントとして、後日ご自宅などへお届け致します。 


